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HrEU TRTI0NG TRTIONC rvrArvr NoN xA crao yEN

Cdn cu LuQt T6 chuc chfnh quyd, dia phuong ngdy t9/6/2015

Cdn c* Ludt Qudn ly, su dUng tdi sdn c6ng ndm 2017;

Cdn cu NShi dinh l5l/2017/ND- CP ngdy 26/12/2017 cila Chfnh phil quy
dinh chi tiiit m\t s6 aiiu Luqt Qudn ly, sth dung tdi sdn c6ng;

Cdn c* Th6ng tu s6 144/2017/TT-BTC ngdy 2g/12/2017 ctia BO Tdi chinh
quy dinh thuc hi€n m/t sd n6i dung cila Nghi dinh sii t5l/2017/ND-Cp ngdy
29/12/2017 cila Chinh phi quy dinh chi tiiit vd hudng ddn thi hdnh m1t sti diiu
cila Ludt Qudn ly, s* dUng tdi sdn c6ng;

Cdn cu Quy€t dinh s6 50 /QD-TTg ngdy 31/12/2017 cita Thil tuhng Chinh
Phfi vi viQc quy dinh ti€u chudn, dinh muc stb dqng mdy m6c, thi€t bi;

Cdn c* Th6ng tu s6 23/2023/TT-BTC ngdy 25/04/2023 cila BQ trudng BQ

Tdi chinh ri hu6rg ddn ch€ dQ qudn ly, tinh hao mdn, khtiu hao tdi son ,6 dirh.: ,,tgi co quan, to chuc, don v! vd tdi sdn c6 dinh do nhd nudc giao cho doanh
nghiQp qudn ly kh6ng tinh thdnh phdn vtin nhd nuoc tgi doanh nghiQp;

cdn cu tinh hinh qudn ly, s* dung tdi sdn c6ng cila Trudng M,im non xd
Giao Y€n .

QUYET DINH

Di6u 1. Ban henh kdm theo Quyct dfnh ndy "Quy ch6 qu6n ly, sti dung tdi
sAn c6ng tai Trulng MAm non xd Giao Y6n ndm ZO25'.

Didu 2. Quytit dinh ndy c6 hiQu hrc thi henh dr ngdy kf.
Ldnh dpo vd c5n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n cria Trucrng MAm non xd Giao

Y6n huyQn chiu tr6ch nhi6m thi hdnh Quytit <linh ndy./.

Noi nhQn:
- Phdng GD-DT, phdng TCKH huyQn (de b/c)
- Nhu Didu 2;
- Luu.



UBND HUYEN GIAO THUY
TRIIONG MN XA GIAO YEN

ceNG HoA xA ngl cnu Ncni.t vlpr NAM
DQc tflp - Tg do - Hpnh phtfic

Giao Th{.ry, ngdy 02 thdng 0l ndm 2025

QUY CHE
euAN r,v, stl DUNG TAI sAN cOxc r4I

TRUoNc vtAtvt NoN xA cra.o vnN NAtvt 2025
(Ban hdnh kem theo QuyA dinh { 02/QD-MNGY,ngoy 02/ 01/2025 ciln

Trudng Mdmnonxd Giao YAn)

Diiiu 1. Ph4m vi tli6u chinh vn tl5i tugng 6p dgng

l. Quy chri ndy quy dinh tr6ch nhiQm vd thAm quy6, qry6t dlnh ctra 16nh

dpo, c6n b6, gi6o vi6n, nh6n vi6n Trucrng Mdm non xd Giao Y6n trong quAn l1i
3',

su dpng, mua sdm, ti6p nh6n, sria chfra, di6u chuy6n, thu h6i vd thanh llf tdi s6n

c6ng trong co quan Trubng MAm non xd Giao Y6n.

2. Circ c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n dugc giao quin 1;f, st dung tdi s6n phAi

c6 tr6ch nhiQm thUc hiQn ilirng quy dinh ctra Quy chti ndy vd cdc quy dinh hiQn

hdnh cria ph6p luAt vA qu6n ly, sri dUng tdi s6n c6ng.

Didu 2. Tiri sin trong Trudng MAm non xi Giao Y6n

(Theo Thong u sd B/2023/TT-BTC ngdy 25/04/2023 cila B0 Tdi chinh)

1.1. Tai sin c6 dlnh hiru hinh: Ld nhirng tlri sin c6 hinh th5i vpt ch6t, th6a

mdn d6ng thdi 02 ti6u chuAn (Co thoi hpn sir dr,rng tir 01 ndm trd 16n; c6 nguy6n

gi6 tir 10.000.000 d6ng trd l6n).

1.2. COng cp, dung cp: bao g6m c6c tdi sin phUc vp c6c hoqt dQng, tiri s6n

kh6c c6 gi|tri nguy6n gi6 du6i 10.000.000 d6ng.

2. Ph0n lopi theo rgudn g6c hinh thenh tdi s6n: Tdi s6n hinh thinh do mua

slm; do clAu tu x6y dpg; dugc giao; dugc cho t[ng; tiri sin cO Ainn kni ki6m kC

ph6t hiQn thta chua dugc theo d6i tr6n s6 ktl to6n; tdi s6n cO dirrn dugc hinh

thenh tir ngu6n kh6c.

Didu 3. Nguy6n tic quin lf, sir dgng tii sin

1. Tai s6n phii dugc quAn ly, khai thirc, duy tu, bio du&ng, sira chta, dugc

ki6m k6, t6ng hqp vdo s6 k6 to6n clAy dir vC hiQn vpt vd gi6 tri.

2. Viec sri dpng tiri sin phAi b6o dim ti6t kiQm, hiQu qu6, dirng mpc dich,
-A.c6ng ndng, cl6i tugng, ti6u chu6n, dinh mric, ch6 dQ theo quy dinh cua ph6p lu6t.



3. Vi6c quAn ly, sri dUng tdi sAn c6ng ph6i dugc thgc hi6n c6ng khai, minh

, bach, b6o d6m thuc hAnh titit ki6m, ch6ng ldng phi, phdng, ch6ng tham nhfrng.

4. ViQc qu6n l1f, sri dUng tdi sin phii duqc gi6m s6t, thanh tra, ki6m tra;
moi hdnh vi vi pham ph6p luAt vA quin ly, sri dUng tdi s6n c6ng ph6i duqc xir ly
kip thoi, nghiCm minh theo quy clinh cria ph6p luAt.

Chuong II
QUY DINH QUAN I,.If, StI DUNG TAI SAN

Didu 4. Ddi tuqng duqc giao quin lf, sfr dqng thi sin c6ng

l. Trucrng MAm non xd Giao Y6n;

2. Cdn b6, gi6o vi6n, nhdn vi6n Trubng MAm non x6 Giao y6n;

Diiiu 5: Quy trinh ti6p nhQn tiri sin
1. EOi v6i tdi sAn duoc c6p:

HiQu tru6rng, k6 to5n ti6p nhpn tdi sAn. c6 tr6ch nhi6m kiem tra c6c loai
gi6y to cira b6n giao tdi s6n, hiQn trpng ctra tii s6n theo dirng, chring loai, k1i hiQu,
cdng ndng str dpng. Chi ti6p nhfln tdi s6n khi c6 dir gi6y td, dirng chirng loai, str
dUng t6t. I-pp bi6n b6n bdn giao nhdn tdi s6n. b6 tri qu6n ly, sri dUng. Bdn giao
todn bQ h6 so cho k6 todn, phOi frq'p v6i kt5 toSn nh6p sO tei sin theo phAn m6m
qu6n l1i vd d6nh s6 c6c tdi s6n theo quy dinh.

HiQu truong quytit dfnh bdn giao tdi s6n cho bQ ph4n, c6 nh6n qu6n ly, sir
dung (c6 danh muc kdm theo duqc in tiphdn *i* qudn ff tdi sdn).

2. DOi vdi tdi sdn do cdc t6 chirc vd c6 nh6n tdi trg, cho, t{ng vd tdi sAn tg
mua. HiQu truong vd kO toSn phdng thyc hi6n c6c quy trinh tii5p nh6n tdi s6n nhu
kho6n I diAu ndy.

Di6u 6. Quydn vir nghia vg cria cin bQ, gi6o vi6n, nhffn vi6n tlugc giao
quin If, sfr dgng thi sin c6ng

l. c6n bQ, cdng chfc, nguoi lao d6ng dugc giao qu6n ly, sri dung tdi s6n
c6ng co cdc qrrydi, sau ddy:

a) Sft dung tdi san c6ng phuc vr,r hopt dQng theo chric ning, nhi6m vp dugc
giao;

b) Thgc hiQn c6c biQn ph6p b6o vQ, khai th6c vir str dung hiQu qud tdi s6n
c6ng dugc giao theo cn6 A9 quy dinh.

2. cdn b6, c6ng chric, ngudi lao clQng dugc giao qu6n lf, sri dung tdi s6n
c6ng c6 cdc nghiavp sau ddy:



a) 86o vQ, sri dUng thi sin c6ng dirng mqc dich, ti€u chuAn, dinh mirc, ch6

dO; b6o d6m hiOu qu6, ti6t kiem;t'
b) Lap, qu6n l)i h6 so tdi s6n c6ng, cirng k6 to6n, ki6m k6, d5nh gi6 lai tdi

s6n c6ng theo quy dfnh cira ph6p lu4t vd ph6p lupt vO k6 to6n;

c) B6o c5o vd c6ng khai tdi s6n c6ng theo quy dfnh cira ph6p luQt;

d) Thgc hiQn nghia vp tiri chinh trong sir dr,rng tdi s6n c6ng theo quy dinh

cua ph6p luQt (n6u co);

d) Giao lai tdi sin khi c6 quy6t dinh thu hdi cua co quan, ngudi c6 thAm

quyen;

e) Chiu sg thanh tra, ki6m rra, gi6m s6t cria co quan nhh nudc c6 thAm

quydn ffong quin ly, sri dUng tdi s6n c6ng thuQc pham vi qu6n ly theo quy clinh

cua ph6p lupt;

Di6u 7. NhiQm vg cua tl5i tugng tlugc giao quin ry tni sin c6ng

1. C6n bQ quin ly Truong MAm non xd Giao Y6n:

a) T6 chric thUc hiqn quin l1f, str dUng tdi sin c6ng dti thUc hiQn chric

ning, nhiQm vg dugc Nhi nu6c giao. QuytSt dinh bnn giao tii sin cho c6c bQ

phQn, c6 nh6n qu6n ly t4rc titip.

b) TO chric ki6m tra viQc qu6n l1i, str dUng tdi s6n ctn cdc bQ phpn, c6 nh6n

dinh kj,. Thucrng xuy6n gi6m s6t viQc qu6n ly, str dUng tdri s6n cin cdc bQ phpn,

t6 chirc, c6 nhdn trong co quan.

c) Xu lf theo thAm quydn hopt trinh co quan co thAm qryd,, xu ly c6c hdnh

vi vi phpm ph6p luat vO quin ly, str dUng thi s6n c6ng.

2. KC to6n:

a) LQp hd so 1i6n quan d6n viQc hinh thdnh, bi6n clQng tdi sin tr6n phAn
x,

m6m qu6n li tai s6n. Luu trfr h6 scv tdi s6n cta don vi;

b) PhOi hqp v6i cdc cdnbQ, c6ng chric thUc hien mQt si5 cdng viQc sau:

- Vio s6 tdi sin khi co tdi sAn m6i nhpn vA;

- Ki6m ke tei s6n theo m6u bi6u quy clinh cta BQ Tdi chinh vdo cu6i ky kC

to6n ndm (0 gio ngay 01/01 hdng ndm) b5o c6o UBND huyQn (qua phdng Tdi

chlnh - Ke hoqch) theo quy dinh;

- Danh gi|lai tai san; X6c dinh tAi sAn thira, thi6u vir nguy6n nhan dO xri lf
theo quy dinh cua phSp luflU Tinh hao mdn ctra tai s6,n theo quy dinh cua ph5p lupt;

- Thuc hiQn b6o c6o tinh hinh qu6n lli Ai s6n theo vdn ban hiQn hanh; Lpp h6

sothanh ly t"i san kip thoi theo Quy chi5 niy; XAy dUng ki5 hoach b6o tri, b6o du0ng;

- Thgc hiQn c5c nhiQm vp kh6c do l6nh d4o co quan ph6n c6ng.

Didu 8. Quy ilinh viQc sir dr;ng tiri sin



1. Todn b0 tai sin cta co quan phii duoc sri dung dring c6ng n6ng, dirng
mpc dfch theo quy6t dinh cira Thri trucmg co quan.

2. TiLi s6n chung nhu: Khu vQ sinh chung, nhe dc xe, s6n vuln, b6n hoa
cdy c6nh, c6c hQ th6ng c6p diQn, c6p nu6c, th6ng tin li6n lac...Cdct6 chric vd c6
nhdn trong co quan c6 quydin binh ding trong viQc sir dung chung vd c6 nghia vp
ch6p hdnh c6c quy dinh sau:

a) Gifr gin vo sinh spch s€, dim b6o m6i truong, c6nh quan, thuc hiQn
nghidm chinh quy <tinh an todn vd phdng ch6ng ch6y n6.

b) Kh6ng cho ph6p b6t cri t6 chirc hodc c6 nh6n ndro ngodi co quan sir
dung ngu6n diQn. c6m tp y d6u ,roi ne th6ng c6p di6n, .6p n.ro., diQn thoai,
mAng internet ra ngodi khu6n vi6n co quan cho ngudi ngodi sri dUng; kh6ng dC
d6 dpc gdy cdntrcv vi6c vdn hdnh, stia chira c6c tir diQrr, tt i5t bi chfra ch6y tai co
quan, tpi phdng ldm viQc.

4. Tdi s6n dugc giao cho c6c bQ phfln, c6 nh6n sft dpng
a) cilc phong lim vicc phai duoc bo tri hQp ly, ggn gdng, thufln lcyi cho c6c

th.anh vi6n trong co quan ldm vi6c vd d6m bfo cdc diAu kiQn vC chi6u s6ng, di6u
ti6t kh6ng khi, dulng truydn tfn hi6u di6n thoai, internet theo dring cac quy dinh
cta nhir nu6c.

b) Khdng dem c6c ch6t d6c hai, ch6t d5 g6y ch6y n6, 6 nhi|m m6i trudng
vdo co quan vd phdng ldm viQc.

c) Phucrng tiQn th6ng tin li6n lac (k6 c6 duong truydn intemet) tai co quan
chi dugc str dpng vdo muc dich c6ng vU.

d) Het gicr ldm vi6c ph6i titnetc6c thi6t bi diQn vd kh6a cria phong ldm vi6c.

Didu 9: Bio du0ng, sfra chfra tiri s6n

l. B0 ph0n truc ti6p sri dung d6 nghi sira chira v6i k6 to6n ,'

2. KC to6n vd bQ phpn, c6 nh6n qu6n li tei sAn ki6m tra thuc tC, rl,i xu6t
phucrng 6n sria chira, bilo cilo l6nh dpo dcrn vi;

3. Sau khi sria chfta xong, thr,rc hiQn ki6m tra, bdn giao tdi s6n cho b6 phpn,
c6 nhdn quin ly vi sri dung c6 bicn b6n, thanh lf kdm theo.

Trucrng hqp sau day co quan kh6ng stra chira, c6c bQ phpn, c6 nh6n trr,rc
titip sri dung ph6i tu sria chfra. Sau khi co k5t qu6 ki6m tra tdi sdLn-x6c nhfn:

- co y ldm hong tdi sin hoflc kh6ng co y thric gifr gin, b6o v6 tdi s6n;

- CO y ldm m6t tdi s6n;

- Sir dpng tdi sin kh6ng dring noi quy dlnh (tp y di chuyOn tdi s6n khi chua
dugc ph6p cria l6nh dpo co quan, dcrn vi);

Di6u 10. Thu trdi, aidu chuy6n, thanh ry tni sin c6ng



1. Tai s6n cdng cta ccr quan khi thu hiii, ban giao, titip nhpn, di6u

chuy6n, thanh lf phii c6 vdn b6n trinh Chri tich UBND huyQn cho ph6p theo
lJtJ

dring quy dinh cria Lu$t Qu6n ly, str dUng tdi s6n c6ng.

2. Phong Tiri chinh - Ke hopch lir co quan chri tri phOi hqrp v6i c6c co quan

c6 1i6n quan hu6ng d6n c6c co quan, ban, ngdnh, dodn th6 huyQn vir UBND c6c

x6, thf tr6n thu h6i, bdn giao, ti6p nhan, di6u chuy6n vd thanh l)i tei s6n c6ng tr6n

ctia bdn huyQn theo quy dinh ctra LuQt quin ly, str dUng tiri sin c6ng.

3. Tdi sin Nhd nu6c (co quan) dugc giao cho c6c t6 chfc, c6 nhdn trong

co quan quin ly, str dung sE bf thu hdi trong c6c trudng hqp sau d6y:

a) Cdc bQ phQn (ho[c c6 nh6n) dugc giao tryc titip qu6n l;f, sri dUng tdi s6n

kh6ng cdn nhu .Ar, tu dUng hoflc gi6m nhu cAu su dpng do thay d6i chirc ndng,

nhiQm vg vir c5c nguy€n nh6n kh6c;

b) Tei s6n thira so v6i ti6u chuAn, dlnh mirc dugc ph6p sri dpng;

c) Tdi s6n sir dung sai mr;c dich, tr6i quy dinh cira Nhd nu6c.

4. ViQc diiiu chuy6n tdi s6n tir bQ phpn nlry sang bQ phQn kh6c trong co

quan do 15nh d4o co quan q.rytit dinh. Tdi sin didu chuy6n ph6i dugc ki,5m k6,

x6c dlnh gi6 tri cdn 14i, ghi t6ng, gi6m tdi s6n vd giit tri tdi s6n, ddng ky lai tdi s6n

v6i k6 to6n dcrn vi.

5. Quy trinh thanh l1i theo Nghi dinh 15ll2017AID- CP ngdy 2611212017

ctra Chinh phri quy dinh chi ti6t mQt sO AiCu Lupt Quin ly, sri dung tdi sin c6ng.

5.1. D6i vdi c6ng ct1, dqmg cu: Ho so bao 96*'
a) Bi6n bin x6c nhpn hiQn trpng c6ng cp dpng cp;

b) Quy6t dinh thnnh lQp ban, t6 thanh ly c6ng cp, dpng cp;

c) Bi6n bin dfnh gi6 thu hdi c6ng cp, dpng cp,'

d) Bi6n b6n thanh ly c6ng cp, dqng cq.

S.Z. Otii vdi tdi sdn kh6ng phdi c6ng ct1, dqtng cq: LQp hd so b6o c6o cdp
, ., i ), '

c6 thAm quy6n giai quy6t.

Chuong III
xrl r.f vr rHAM vn euAN Ly, stl oqNG TAr sAN cONc

Di6u 11. Xfr tf vi phlm rd quin lf, sfr dgng tii sin c6ng

1. Hinh thirc xtr ly vi ph4m v6 qu6n ly, sri dung tdi sin c6ng

a) Nhic nho;

b) Th6ng b6o trong co quan;



c) DA nghi ha bac khi x6t danh hiQu thi dua;

. d) DC nghi xu ly kf lupt.

2. Hinh thirc nhEc nhd dugc 6p dpng aOi vOi c6c bQ phfln vd cd nh6n c6
hdnh vi vi phpm lAn dAu c5c quy dlnh vA quin l;f, sir dung tdi sin c6ng.

3. Trucrng hqp c6c b0 phfln vd cd nh6n dd duoc nhic nho nhrmg v6n titip
tpc c6 henh vi vi phem quy dinh vd quAn ly, sir dUng tdi sin c6ng thi bi xir ly
bing hinh thric th6ng b6o c6ng khai.

4. Cdc bQ phpn, c6 nhdn t5i diSn cirng m6t hdnh vi vi pham tt 03 lAn tro
l6n trong mQt ndm ho{c tiry theo mirc <IQ vi phpm, thi bi do nghi ha mQt c6p khi
x6t danh hiQu thi dua trong nim.

5. Nguoi vi phpm c6c quy dfnh cua Quy ch6 ndy dO xtry rathiCt hai tdi s6n
c6ng, ngodi vi6c bi xri ly theo c6c hinh thric tai khoin 1 di€u ndy cdn ph6i bi xu
ly trdchnhiQm vpt ch6t theo quy dlnh hi6n hdnh.

Di6u 12. Trinh tg vir tht tgc xir lf vi ph4m quy ilinh vd quin ly, sft
dB.rg tii sin cdng.

1. Th6ng b6o vi pham

Cdc b0 phfln vd cd nhdn khi ph6t hi6n hdnh vi vi pham c6c quy dinh cira

Quy chii ndy ho6c ph6t hiQn c6n bQ, c6ng chric ldm th6t tho6t, m6t, hu h6ng tdi
s6n c6ng thi th6ng b6o bing mgi hinh thric (th6ng b6o truc ti6p, qua diQn thopi,
gti v6n b6n...) d6n lSnh dao co quan.

2.LAp bi6n bin vi phpm

Khi nhan dugc th6ng b5o vo vi pham quy dinh vA quan ly, sir dung tdi s6n
c6ng, 15nh dpo co quan chi dao ti6n hdnh: Ki6m ta xdc minh, nhic nho, so b6
d6nh gi6 thi6t hpi, lpp bi6n b6n vi phpm quy dinh vA qu6n ly, sir dung tdi s6n
c6ng.

3. Y6u cAu c5n b6, c6ng chirc vi pham quy dinh vA quin ly, str dung tdi s6n
c6ng hodc gdy ra thi6t hai tdi s6n c6ng vi6t bin tucrng trinh ud ,rp vi6c, tp ki6m
di6m bin th6n.

4. Quyiit dfnh xft l1f vi pham

Ldnh dpo co quan xem x6t, quy5t dinh xri llf vi pham:

a) NhEc nhcr ho{c th6ng b6o c6ng khai trong todn co quan d6i v6i c6c
trucrng hqp bi xt ly theo c6c hinh thric nhEc nho;

b) Thsc hiQn quyiSt clfnh xu ly vi phqm;

c) Trinh tg xti li ky ludt, xem x6t hp bOc danh hi6u thi dua d6i v6i c6c bQ
ph0n vd c6 nh6n vi pham c6c quy ctinh vA quin ly, sri dUng tdi sin c6ng thuc hi6n
theo quy dinh huong d6n thi dua khen thucrng ctra co quan. Xt ly trSch nhiQm
vet ch6t theo c6c quy dinh cria ph5p lu6t.



Chucrng IV
TO CHUC THUC HrEN

Didu 13. Tr6ch nhiQm thi hhnh

Cdc cdn bQ, c6ng chfc, ngudi lao dQng Trulng MAm non xd Giao Y6n c6
trdch nhiQm thpc hiQn nghiOm tric Quy ch6 ndy. Higu tru&ng Trudng MAm non
xd Giao Ytin chlu trdch nhiQm qu6n triet, chi dpo, giSm silt cdc tl6i tuqng thgc
hi6n Quy ch6 ndy.

Di6u 14.Tb chri'c thgc hiQn

l. Quy ch6 ndy co hiQu h;c kC tu ngdy ky. Quy ch6 ndy dugc c6ng khai
theo quy dinh. C6c truong hcr,p ph5t sinh ngodi Quy ch6 ndy dugc thgc hiQn theo
Lupt Quin ly, str dUng tdi sin c6ng, Nghi dinh s6 lsll2OlTAID-CP vir c6c vdn
b6n ph6p lupt kh6c c6 1i6n quan./.


