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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché thue hién vimg dung cong nghé théng tin, chuyén doi
s0 trong nha trudng, nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIAO YEN

Can cir chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Hiéu truéng dwge quy dinh
tai Diéu 1¢ truong mam non ban hanh kém theo Théng tw 52/2020/TT-BGDPT
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B6 GD&DT;

Can cir Quyét dinh s6 3276/0D-BGDPT ngay 30/10/2024 ciia Bé Gido
duc va Dao tao (GDDT) vé viéc Ban hanh Bé chi s6 ddnh gia muc do chuyén
doi sé clia co 56 giao duc mam non;

Can cir Ké hoach so 19/KH-UBND ngdy 8 thing 08 ndm 2025 cia
UBND tinh Ninh Binh vé viéec chuyén doi sé tinh Ninh Binh nam 2025;

Can cir Ké hoach s6 27/KH-SGDDT ngay 19/9/2025 ciia S6¢ GD&DT tinh
Ninh Binh vé chuyén doi sé nganh Gido duc va Pao tao ndm 2025;

Can cir Ké hoach so 35/KH-UBND ngay 24/9/2025 ciia UBND xd Giao Binh
ké hoach chuyén doi s6 nganh Giao duc va Dao tao nam 2025 xa Giao Binh,

Can cir Ké hoach s6 57/KH-MNGY ngay 01/10/2025 ciia Truong Mam non
Giao Yén vé thuc hién nhiém vy vmg dung cong nghé théng tin, chuyén doi sé

nam hoc 2025 - 2026,

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché thuc hién tng
dung cong nghé thong tin va chuyén d6i s6 trong nha truong nim hoc 2025-
2026 cua truong mam non Giao Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.



Piéu 3. Ban giam hiéu, T trudong chuyén mén cac t6, nguoi dimg dau cac
td chirc doan thé, gido vién, nhan vién trong nha truong chiu trach nhi¢m thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3 (t/h);
- Luu VT.

u Thi Hrong



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
V/v thue hién vimg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé trong nha truong,
Nam hoc 2025 — 2026

((Kém theo Quyét dinh s6 57/0P-MNGY ngay 01/10/2025
cua Hiéu truong truong MN Giao Yen)

Picu 1: Pham vi va d6i twong ap dung

- Vin ban nay quy dinh vé quan 1y va sir dung ho so, so sach dién tir trén
hé théng phan mém quéan 1y nha truong VNEdu, trang thong tin dién tir nha
truong, dich vu cong tryc tuyén, phan mém quan 1y ké toan, CSDL nganh,
Smas, CCVC va cac phan mém khac trong nim hoc 2025 - 2026

- Pbi tugng ap dung: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va cac t6
nhoém, ban by phan trong nha truong.

Picu 2: Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sit dung hé
thong CNTT va chuyén doi so.

Tat ca cac thanh vién tham gia st dung hé théng cong nghé thong tin
trong nha truong phai bao mat tai khoan st dung, khong nho nguoi khac lam
thay cong viéc ciia minh, thuong xuyén thay d6i mat khau ding nhap. Ngoai ra
phai thuc hién mot s6 nhiém vy khac do Hiéu trudng yéu cau.

Pi¢u 3: Trach nhiém ciia Hiéu truéng.

-Thiét 1ap phan quyén hé thong nguoi dung, phu hop véi quyén han
nhiém vu cong tac cho tung thanh vién, can bd. gido vién, nhan vién

- Ban hanh Quyét dinh thanh 13p T chi dao thuc hién UDCNTT, chuyén
d6i s trong nha trudng.

- Thanh lap Ban truyén thong ciia nha truong trong d6 ctr 01 d/c Phé hiéu
truéng lam trudng ban, thanh vién 14 cac d/c To trudng, to pho chuyén moén. Ban
truyén thong thyc hién cac cong viéc dugce phan cong.

- Chi dao viéc cung cap thong tin dinh ky va théng bao cho phu huynh
hoc sinh vé két qua gido duc va tinh trang strc khoé ctia hoc sinh.

- Quan Iy hé théng mang, dudng truyén Internet, hé thong may tinh va cac
thiét bi phuc vu cho céng tic UDCNTT ciia nha truong.

- Viéc luu trit, bdo quan tai li€u chuyén mon nghiép vu, hd so sb sach, ké
hoach bai day... duoc thyc hién theo quy dinh.



- Pam bao cac diéu kién vé co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat
dong cac phan mém.

- Quyét dinh xir 1y theo thadm quyén dé nghi cac cap co tham quyén quyét
dinh xur Iy d6i v6i t6 chirc, ca nhan vi pham, quyét dinh khen thudng theo tham
quyén dé nghi cdp c6 thaim quyén khen thuéng dbi voi td chirc, ca nhan trong
viéc thue hién quy dinh nay.

Diéu 4. Trach nhiém ciia Phé hiéu truéng.

- Xay dung ké hoach kiém tra, to chirc kiém tra, danh gia vi¢c cap nhat hd
so hoc sinh, CBQL,GV,NV trén phan mém quan 1y nha trudng.

- Chiu trach nhiém viét bai vé cac hoat dong vé chuyén mon dé dang tai
1én Website nha truong.

- Quan 1y va chiu trach nhiém vé viéc diéu chinh céc sai sét trong qua
trinh nhap thong tin trén cac phan mém sau khi khoa di liéu

- Phan quyén cho céc ca nhan, t nhom chuyén mon, ciac bg phan sir dung
phan mém.

- Cap nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nam hoc khi c6 sy thay doi theo
su phan cong ctia hiéu trudng trén phan mém quéan 1y nha trudng, CSDL nganh,
Website...

- Tap huén, hudng dan, hd trg gido vién, nhan vién trong viéc sit dung cac
ph?m mém va khai thac céc duong linh dé hd trg day va hoc.

- Trich xuét thong tin dir liéu gti dit liéu vé S& GD, UBND xa dé tong
hop, phuc vu bao cdo cia nganh.

- Lap ké hoach chuan bi CSVC dap tng Hoi nghi truc tuyén, Hoi thao
sinh hoat chuyén mon va tmg dung CNTT trong day va hoc.

- Giap hiéu truédng phé duyét, dang tai cadc ndi dung hoat dong gido duc,
hoat dong phong trao trén website, zalo, ...cta truong.

- Cap nhat theo ddi strc khoé dinh ky cho hoc sinh trén hé thong phan
mém quan 1y nha truong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia to6 trwéng chuyén mén

- Kiém tra d6n dbc viéc thuc hién cac quy dinh vé HSSS, cac thong tin
khac cua to vién trén hé théng ciia nha truong.

- Phan cong ngudi viét bai dua tin, chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua
ndi dung cc hoat dong chuyén mén cta to chuyén mén ma minh phu trach theo
ké hoach trén Website nha truong.

- T6 chirc hoi thao sinh hoat chuyén mén vé cac ndi dung khai thac cac duong
linh dé thiét ké cac hoat dong va lam sach dién tir phuc vu cho viéc day va hoc

Piéu 6. Trach nhiém ciia gido vién chii nhiém



- Tham gia ddy du cac 16p tdp hudn chuyén mén cia cic cip vé
UDCNTT. Tich cuc tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao chat lugng trong viéc ting
dung CNTT trong giang day.

- Hang ngay bao an trén hé théng zalo cua truong chinh xéc, day du.

- Trao ddi, béo céo thuong xuyén vdoi cha me hoc sinh cua 16p trén hé
théng zalo cua 16p.

- Khi ¢c6 sy thay ddi vé thong tin c4 nhan phai cap nhat day du cic thong
tin ca nhan tré hé thong https://ccve.ninhbinh.gov.vn/

- Tham gia viét bai va dua tin trén website doan thé trong nha trudng

- Khai thac cac phan mém dién tir va cac duong linh thiét ké bai giang
dién tir, cac tro choi phai theo dung ban diang ky gtri vé nha trudng. Tuyét dbi
khong mé cho tré xem nhiing hinh anh, cic hoat dong khong phu hop véi tré
mam non.

- Gi4o vién phy trach nudi an sir dung phan mém tinh in hang ngay hop
ly, dtng, du, chinh xac.

Pi¢u 7: Trach nhiém ciia nhan vién ké toan

- Thuc hién cac phan mém ké toan, phan mém quan ly BHXH, trién khai
nhap thong tin ho so minh chimg tir hang nam theo quy dinh.

- Cap nhat day du tai san va hé théng quan 1y tai san theo quy dinh

Piéu 8. Quan tri Website nha truong

- Thuong xuyén cap nhat kip thoi trén Website ciia nha truong céc tin tirc
va nhimg bai viét ngay sau khi duoc 13nh dao phé duyét, déng thoi dang tai cac
vin ban, cac thong bao va nhiing chi dao cua cap trén.

- Tuyét d6i bao mat cac tai khoan ca nhan va mat khau quan 1y Website
ctia nha truong. Chiu trach nhiém véi nhiing tin tirc, bai viét va thong béo sai
1éch so v&i nd1 dung da duoc 1anh dao phé duyét.



